Exemple de fiche de suivi de réunion
FICHE RÉUNION

	Sujet :
	Participants :

	
	

	Types de réunion :
	

	Date :
	Animateur :

	Heure :         de              à
	Secrétaire :

	Lieu :
	

	
	


	Point N°    de l’ordre du jour
	Responsable
	Durée

	
	
	

	Supports préparatoires/  supports distribués ou visionnés lors de la réunion :                                                                         

	Décisions prises 

	

	Remarques diverses

	


